PROFIL RECHERCHE  
Assistant communication
NB DE POSTES : 1
Démarrage : Juillet/Août 2014
SECTEUR : UDAF 84 - Association reconnu d’utilité publique (40 ETP) œuvrant pour :

- La défense des intérêts matériels et moraux des familles 

- La lutte contre l'exclusion

- La représentation des familles

- La défense des consommateurs
Et gérant :

- Un Pôle Tutelles

- Un Pôle Jeunesse-Familles
Communication - Association
TACHES : 
· Aider à la réalisation des supports de communication écrite et les actualiser (Dossier de presse, communiqué de presse, rapport d'activité, newsletter...)
· Aider à l’administration du contenu d'un site web, le développer et l'animer

· Développer et animer la présence sur les réseaux sociaux

· Participer à la diffusion de l'information en interne (Salariés, administrateurs, adhérents...) et en externe (Partenaires, réseau national...)

· Participer à l'organisation des conférences de presse et des événements (stands...)

· Aider à la mise à jour des données de l'activité (tableaux de bord, statistiques...) et la réalisation des bilans des actions de communication
CONTRAINTES : 
· L'équipe n'est pas en équivalent temps plein sur cette activité
· Des horaires flexibles afin de pouvoir participer aux événements qui se passent en soirée et les week-ends

· Des déplacements sur l'ensemble du territoire vauclusien

QUALIFICATION /COMPETENCES : 

· Maîtriser la langue française et les techniques rédactionnelles
· Maîtriser les outils de bureautique (Word, Excel, Powerpoint...)
· Avoir des qualités relationnelles et savoir travailler en équipe

· Etre disponible et curieux

· Etre organisé et autonome
· Permis B (véhicule professionnel)
EXPERIENCE PROFESSIONNELLE 
( DEBUTANT
( SOUHAITEE 
( EXIGEE.

REMUNERATION : SMIC 
CONDITIONS D’EMPLOI

LIEU : 
TEMPS PLEIN (

TEMPS PARTIEL ( 
TYPE DU CONTRAT :
HORAIRES : 35h 
PROCEDURE : 
