PROFIL RECHERCHE  
Assistant finance et montage de dossier en Emploi Avenir
NB DE POSTES : 1
Démarrage : Juillet / Août 2014 
SECTEUR : UDAF 84 - Association reconnu d’utilité publique (40 ETP) œuvrant pour :

- La défense des intérêts matériels et moraux des familles 

- La lutte contre l'exclusion

- La représentation des familles

- La défense des consommateurs
Et gérant :

- Un Pôle Tutelles

- Un Pôle Jeunesse-Familles

TACHES : Sous le tutorat du responsable de la prospective : 
Prospection - Recherche des partenaires possibles – Veille appels à projets institutionnels et privés
Collaboration à la mise en place de documents présentant les différentes actions de l’association
Aide au suivi et aide à l’écriture des dossiers de recherche de financement
Mise en place et co-construction d’outils de gestion

CONTRAINTES : 
Tuteur à temps partiel (25h/sem), d’où une demande d’un profil en capacité d’acquérir rapidement une relative autonomie et de poursuivre le travail entamé et à l'aise pour travailler (parfois) à distance par téléphone et par email
QUALIFICATION /COMPETENCES : 

Niveau IV
Bonne maîtrise de l’outil informatique (notamment Word et Excel et recherche Internet)
Compétences rédactionnelles (bon niveau orthographique et grammatical)

Motivé, fiable, organisé et à l'aise pour travailler (parfois) à distance par téléphone et par email
EXPERIENCE PROFESSIONNELLE 
( DEBUTANT
( SOUHAITEE 
( EXIGEE.

REMUNERATION : SMIC au moins la première année
CONDITIONS D’EMPLOI

LIEU : Avignon – 7 rue Pasteur (intra-muros)
TEMPS PLEIN (

TEMPS PARTIEL ( 
TYPE DU CONTRAT : Emploi Avenir
HORAIRES : 35h 
PROCEDURE : 
